CHECK-LIST

FORMULARZ ZAMOWIENIA BONOW SZKOLENIOWYCH

PRZEDMIOT WERYFIKACII

TAK/NIE/NIE DOTYCZY

Termin ztozenia FZBS:
- min. 10 dni przed rozpoczeciem ustugi

Whiosek o wydtuzenie waznosci okresu 3 miesiecy/ 1 roku
- dotyczy firm, ktérym uptynat termin 3 m-cy (na rozpoczecie udziatu w
ustugach) lub okres 1 roku (waznos¢ umowy)

Czy Whnioskodawca zapisat sie na ustuge
rozwojowa w BUR?

Czy Formularz zamdéwienia bonéw jest wypetniony w sposéb prawidtowy?
- dane dot. Ustugi rozwojowej ( ID wsparcia, cena ustugi, data rozpoczecia i
zakonczenia ustugi, nazwa dostawcy;

- dane dot. Uczestnika/éw.

FZBS — ustuga zamknieta:

- uzasadnienie ustugi rozwojowej o charakterze zamknietym: w jaki sposdb
zostanie dostosowana forma, metody i tres¢ ustugi rozwojowej do
indywidualnych potrzeb przedsiebiorstwa?

FZBS - szczegétowe uzasadnienie wyboru ustugi rozwojowej:

- czy zakres tematyczny odpowiada indywidualnym potrzebom rozwojowym
przedsiebiorstwa?

- cele rozwojowe przedsiebiorstwa, ktdre sg mozliwe do osiggniecia dzieki
realizacji danej ustugi rozwojowej;

- w przypadku, gdy wtasciciel oddelegowuje na ustuge swoich pracownikéw —
nalezy wskaza¢ zasadno$¢ udziatu wskazanych oséb w danej ustudze

Umowa o prace — weryfikacja:
- miejsce Swiadczenia pracy: jednostka na terenie subregionu gorzowskiego;
- zatrudnienie na min. % etatu;
- min. wynagrodzenie minimalne;
- zatrudnienie na okres co najmniej na 30 dni przed dniem zfozenia
Formularza Zgtoszeniowego i przynajmniej do dnia zakoriczenia ustugi
rozwojowej;
- dokumenty:

a) umowa o prace,

b) zgtoszenie pracownika do ubezpieczen spotecznych.

Umowa cywilnoprawna — weryfikacja:
- miejsce Swiadczenia pracy: jednostka na terenie subregionu gorzowskiego;
- faczne wynagrodzenie brutto osiggniete z tytutu realizacji umowy nie moze
by¢ nizsze anizeli warto$¢ dofinansowania, o jakg przedsiebiorca stara sie w
ramach wsparcia dla takiej osoby;
- zatrudnienie na okres co najmniej na 30 dni przed dniem ztozenia
Formularza Zgtoszeniowego i przynajmniej do dnia zakonczenia ustugi
rozwojowej;
- dokumenty:

a) umowa cywilnoprawna

b) ZUS DRA, RCA lub RZA, RSA wraz z potwierdzeniem przestania ww.

dokumentéw do ZUS,

c) lista ptac, rachunki/faktury,

d) potwierdzenie wyptaty wynagrodzenia
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Poprawnos¢ Karty Ustugi
- zgodnosc z instrukcjg wypetniania karty ustugi (stanowigcg zatacznik do
Regulaminu BUR)

Oswiadczenie Uczestnika Projektu
- oryginat (warunkowo: skan). Oryginat nalezy dostarczy¢ max. do dnia
rozpoczecia ustugi (pod rygorem uniewaznienia bondéw).

Oswiadczenie o braku konfliktu intereséw pomiedzy Przedsiebiorca
a Dostawcg Ustugi
- skan

Kalkulacja ceny ustugi

- ocena pod katem racjonalnosci wysokosci kosztéw ustugi i zgodnosci
z cenami rynkowymi

- weryfikacja kwalifikowalnosci kosztéw ustugi

Ustuga zdalna/ mieszana:
- dostep do platformy (link, login i hasto)

Czy okres realizacji ustugi jest zgodny z max. terminem wykorzystania
bondéw okreslonym w umowie wsparcia, zawartej z przedsiebiorca?
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